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1 Introduccion

La presente documentaciéon es un manual de gestion para todas aquellas personas usuarias de la
herramienta BIDERAGARRITASUNAPLANA.

Con unos sencillos pasos sabras como utilizar la herramienta.

2 Procedimiento de participacion en BIDERAGARRITASUNAPLANA

https://www.bideragarritasunaplana.eus/

Si todavia no tienes claves haz clicen SOLICITAR ACCESO.

INICIAR SESION

Usuario/a

Contrasefia

ENTRAR

¢Ha olvidado la contrasefna?

&éNo tiene usuario/a y contrasefia?

SOLICITAR ACCESO

Deberas rellenar el formulario correspondiente.

BIDERAGARRITASUNA PLANA e B |
Q aqrasbasabs oAbt

Tipo personalentidad *

Nombre*

Primer Apellido® 078
Segundo Apeltido”
N
® Persona Usuaria (Codigo)

(® Nueva Contrasefia*

Sexo (HM)* H ™M
Fecha Nacimiento *

Domicillo de residencia (Localidad) *

He leidoy acepto” las condicianes de uso y los términos de privacidad de los entornos de trabajo del aplicativo Plan de Viabilidad.

16/02/2023
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Podras utilizar un mismo correo electrénico para solicitar el acceso a 3 PROGRAMAS diferentes
(TXEKIN.EMEKIN, OTROS)

Y te daras de alta como TIPO DE PERSONA/ENTIDAD: Consultora o Persona emprendedora

Todos los datos solicitados son obligatorios, posibilitando, entre otras opciones, el restablecimiento de
las contrasenas.

Los datos aportados se utilizardn, con caracter Unico y exclusivo, para los fines previstos (ver
Informacion Legal en la parte inferior de la pagina).

Una vez completados los datos, el Departamento de Promocién Econémica, Turismo y Medio Rural de la
Diputacion Foral de Gipuzkoa recibira la solicitud de acceso al aplicativo.

Tras aceptar la solicitud se te facilitard una contrasefia a la direccién de correo electrénico que hayas
proporcionado.

A partir de ese momento ya podras acceder al aplicativo desde la pantalla de login.

Si es la primera vez que accedes al aplicativo y has solicitado el acceso como PERSONA deberas rellenar
algunos datos adicionales

Una vez completado el formulario podras empezar a utilizar la herramienta Plan de Viabilidad.

Te recomendamos primero modificar tu contrasefia:

Q)

. .

Contraseiia Actual *
@ Nueva Contrasefia*

Repita Contrasena ”

16/02/2023 4
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3 Entrada en la Aplicacion
Al entrar en la aplicacién aparece la pantalla de peticién de identificacién de usuaria/o

INICIAR SESION

Usuario/a

Contrasefa

ENTRAR

Una vez identificada/o, accederas a una pantalla a través de la cual podras gestionar tus planes de
viabilidad

3.1 Login usuaria/o

Si eres una usuaria o usuario de la aplicacién el menu tendra las siguientes opciones:

BIDERAGARRITASUNA PLANA “lw ’
B.w.,.........,...‘...‘_ _@ )
o

LISTADO DE PLANES

Entrando en MI PERFIL tendras la posibilidad de: modificarlos datos de usuaria/o, insertar o modificar
el logotipo de la entidad, modificar la contrasefia y cerrar sesion.

Misdatos
. Tu logotipo
Cambiar contrasefa

Cerrar sesién

16/02/2023 5
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3.1.1 Modificar Datos de usuaria/o

Esta opcidn estd disponible para toda/o usuaria/o y permite modificar los Datos personales de
usuaria/o. Para ello deberas pulsar Mis datos

@
Misdatos
Tu logotipo
Cambiar contrasefia

Cerrar sesién

D} mico  GestiéndePams @ Documentacién

Doweva Emeici v
T po persona et cas Consuttors Emean v
Noeoce BP_EXO00X
e Agw o Acell
apnao Ape 13> Azei
o 735
ortes Cu wliener corre - P bcrica de o . olpa orves Cu v als e
omare cormultcrs Oh TORA B2 E
- W23 120
Fersons Ususris ICO0gol A
Correo Ewctrénico
Fopanr rorren m meenn oo
Taefond $43111222
557
Sem 1M o« H ™
Fammy Pianimiaeen S0/ 2002
CCmCiic 3¢ res 9encia Ledal <os Aas v

Vensae

3.1.2 Modificar Logotipo

Esta opcion esta disponible para toda/o usuaria/o y permite afiadir y/o modificar el logotipo de la
entidad que tutoriza la realizacion del el Plan de Viabilidad.

16/02/2023 6
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Para ello deberas pulsar Tu logotipo

Misdatos :
|

Tu logotipo . . OO
‘ Persona Usuaria (Cédige) BP_BXOOX
|

Legotipo (opcional) m

Cerrar sesién ‘

Para ello en primer lugar deberas seleccionar ellogoa adjuntaryluego Guardar cambios

Persons Usuaria (Cdigol BP_EX000C

3.1.3 Modificar contraseia

Esta opcidn esta disponible para toda usuaria o usuaria y permite modificar la contrasefia.

Esta es privada y solo es conocida por la persona usuaria.

‘ Modificar Contrasefia

@
Misdatos
Contrasefa Actual *

Tu logotipo (@ Nueva Contrasefia*

N | Repita Contrasefa*
Cambiar contrasefia
Cerrar sesién

| [ concor | T

3.2 Gestion de Planes

Si hacemos clic en la opcidn Gestion de Planes del meny, llegamos a una pantalla con el listado de todos
los Planes que hemos creado.

1@ Inicio Gestionde Planes @ pocumentacion

Q Listado de Planes

+ Nuevo Plan

16/02/2023 7
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Podemos crear un nuevo Plan de Viabilidad haciendo clic en el enlace Nuevo Plan.

Para modificar (Editar) un Plan hay que ir al listado de planes y hacer clic en su nombre.

3.2.1 Crear Nuevo plan

Teiéfono

Tras rellenar la pantalla de identificacién conlos DATOS DEL PROYECTO (Datos de de identidicacion

de la persona promotora y de otras personas del equipo promotor, Estudios y Experiencia laboral),
pulsaremos el botén Guardar.

3.2.2 Editar un plan

Cuando hacemos clic en el nombre del plan, entramos en la edicion del Plan.

La opcién CERRAR es para volver a la lista de Planes.

16/02/2023 8
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* Datos GENERALES

© ooxn EIEmEEmmmEm e

/\
4

El caso que se proceda a modificar la fecha de inicio del proyecto una vez
introducidos los datos en los diferentes capitulos de gasto/ingreso, se debera volver a
entrar a cada uno de ellos (editar) y guardar al objeto de que se actualicen los calculos
ya ejecutados.

¢ Datos PREDEFINIDOS

Ademas de la pantalla de Identificacién con los “DATOS GENERALES” que rellenamos cuando creamos
el Plan hay una pestafia de “DATOS PREDEFINIDOS” que sirve para establecer una serie de valores que
solo afectaran al Plan en el que estamos.

El sistema habra introducido por defecto una serie de valores que puden ser modificados. Dicha
modificacién afectard unicamente al citado Plan.

16/02/2023 9
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@ MENU DEL PLAN + & DATOS GENERALES (& DATOS PREDEFINIDOS

1 2 3
ed es ) o
Datos predefinidos Datos predefinidos
Datos Generales Préstamo por defecto
(? Impuesto de sociedades 24,00 Tipode Interés 0,00 %
Tipo de IVA por defecto 21,00 % Meses 60°C
Comision apertura 0,00 %
Datos de Personal por defecto Pagos Anuales 128
Seg. Social a cargo de laempresa 33,00 % Meses Carencia Amortizacion o<
Seg. Social a cargo del trabajador 6,35 %
Cuota mensual Auténomos 300,00 €
Retencién IRPF 9,00 %

Cancelar Guardar

3.2.3 Borrar un plan

Para borrar un Plan hay que seleccionar el proyecto a borrar y clicar Eliminar

LISTADO DE PLANES (ENCONTRADOS:75)

u
Mostrando registros del 1al 75 de un total de 75 registros Filtrar:
Persona Fecha de Fecha de
1d. 1= Denominacién promotora Estado solicitud creacién Descripcién
39 inversiones no amortizables W Abierto 01/01/2016 28/03/2010 pasteleria

Confirmacion

:Seguro que quieres eliminar los planes?

4 Entrada de Datos

Tras haber hecho Login y haber seleccionado el Plan a editar o creado uno nuevo, se accede a la seccidon
de Entrada de datos pulsando el botén correspondiente:

16/02/2023 10
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@ MENU DEL PLAN Entradadedatos | Resumen dedatos (@ DATOS GENERALES (& DATOS PREDEFINIDOS

Con ello accedemos a una pantalla encabezada por unas pestafias para entrar en cada una de las
secciones de datos a rellenar:

@ MENU DEL PLAN v Citradadeiies || Ressinen dbcates @ DATOS GENERALES & DATOS PREDEFINIDOS
@— 2 3 4 5 6 7 8

Inversiones Leasing

4.1 Inversiones y Leasing

4.1.1 Inversiones

Pulsando la pestafia Inversiones, accedemos a la pantalla en la que podemos introducir los diferentes
capitulos de Inversiones y Leasings.

@ MENU DEL PLAN v it iatos || Resiinen de dotos @ DATOS GENERALES @ DATOS PREDEFINIDOS
@— 2 3 4 5 6 7 8

Inversiones Leasing

LISTADO DE INVERSIONES

ista vacia, no hay elementos que mostrar

Para crear una nueva Inversion pulsaremos el boton Nuevo.

16/02/2023 11
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De cada Inversion se rellenaran los siguientes campos:

*  Descripcion: Descripcion de la Inversion. Es un campo obligatorio.

* Tipo de Inversion: Elegir de lalista el grupo al que pertenece la inversidn.

*  Duracion Estimada: Anos de vida util de la Inversién.

* IVA Soportado: IVA de la Inversion. Por defecto aparece el % IVA predefinido para dicho plan.

Debajo aparecen dos filas con el primer afio detallado en meses y el resto de afios que dure el Plan de
viabilidad.

En la primera fila se introduce el importe global y el momento en que se realiza la inversidn. Si es una
inversion que se realiza en varios plazos, deben introducirse como Inversiones distintas.

En la segunda fila se introducen el o los pagos que se realizan para pagar dicha inversion.

Tanto las inversiones como los pagos se consideran como importes netos. El programa, al hacer luego
los calculos, anadira el IVA integro de la Inversion al primer pago.

En el caso de ser una empresa en Recargo de Equivalencia, deberan introducirse importes netos. La
aplicacion se ocupara de hacer los calculos oportunos para su correcta contabilizacion.

Al acabar de introducir la inversion hay que pulsar el botéon Guardar

Para volver al panel de inversiones y dar de alta, modificar y/o borrar inversiones hay que pulsar el
botdén Atras.

Se pueden introducir tantas Inversiones como se quiera.

Se puede borrar una Inversion pulsando su correspondiente bot6n Borrar.

16/02/2023 12
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o— 2 3 < 5 6 7 8
Inversiones t
LISTADO DE INVERSIONES
Filtrar:
Descripcién de la Inversién Tipo de la Inversién Duracién Estimada (Afios) IVA Soportado (%) Acciones
© Ordenador Aplicaciones Informaticas 5 2100 % [ j
Ene Fot ar Ave aay Jon ut Aga Sep oct Now D Aio2 A3
@ Camarafrigorifica Instalaciones 10 2100 % 7 [
Mesd Ere Feb Mar Abe May Jun Jut Age Sep et Now Die. Ao 1 Ade Ado 3
= acion loca Instalaciones 999 2100 % D
Afo 2 Afo 3

Mes o Ene Feb Mar or May = Jot Ago Sep Ot How Die Ade 1

Aostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

+ Nuevo

4.1.2 Leasings

Aunque los datos a introducir para un Leasing sean los mismos en ambos casos, el programa les dara un
tratamiento distinto si en los datos predefinidos del Plan hemos seleccionado que estamos en una

Microempresa o en una PYME, de acuerdo con lo sefialado en el Plan Contable.

Como en las Inversiones comenzaremos pulsando el botén Nuevo.

1 —o—— 3 4 s 6 7 8

Leasing

LISTADO DE LEASINGS

Filtrar:

Descripcion del Leasing Tipe del Leasing Importe Cuota Final Fecha de comienzo Acciones

@ Leasingl Instalaciones 100.000.00€ 0.00€ o222 fF [
Mostrando registros del 12l 1de un total de 1 regisiros Anterior guiente

16/02/2023
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e MEN Entrada de datos | Resumen dedatos m @ DATOS GENE Gos

LISTADO DE LEASINGS

Desaripcion del Leasing Tipo del Leasing Imparte Cuata Final Fecha de comienzo ' Acclones

Los datos a rellenar van a ser:

*  Descripcion: Descripcion del Leasing. Es un campo obligatorio.
* Tipo de Inversion: Elegir de lalista el grupo al que pertenece la inversion.
* Fecha de Comienzo: Fecha de comienzo del Leasing.

* Importe: Importe del Leasing.
* CuotaFinal: Cuota que hay que pagar al acabar el Leasing.
* Interés Anual: % anual del Leasing.

* IVA Soportado: IVA de la Inversion. Por defecto aparece el % IVA predefinido para dicho plan.
*  Meses Duracion: Duracién en meses del Leasing.

*  Comision de apertura: %

*  Pagos Anuales: un nimero entre 12, 6,4, 3,2 0 1. Desde 12 (pago mensual) hasta 1 (pago anual).

Se acaba pulsando Guardar y se pueden afiadir tantos Leasings como se quiera.
Se puede borrar un Leasing pulsando su correspondiente botén Borrar.

4.2 Otros Gastos de Explotacion

En esta pantalla aparece una lista con los diferentes tipos de gastos de explotacion posibles.

16/02/2023 14
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OTROS GASTOS DE EXPLOTACION

Otros gastos de

©

Explotacion
Ene Feb Mar Abr Moy Jum Sl Ago Sep Oct Now Dic Ado 1 Ado 2 Abo 3
e
Los datos a rellenar van a ser:
. Importe gasto: La introduccion mensual de los datos puede ser Automatica o Manual.

2 —0O— p 5 p

Otros gastos de

Explotacién
Ene Feb Mar Abr May Jun Jut Ago Sep Oct Nov. D Adio 1 Ao 2 Ado 3
# Agtomitico vV Gesto anvel  12.000,0¢ ~ & 0.0 . . mese 21,00
Manual v 000 - o 21,00

Si es Automatica, habra que rellenar también:

o Gasto anual: El importe del gasto anual en €.
o Incremento anual: Incremento  de dicho importe anual en
%

El programa se ocupara de distribuir ese importe anual en importes mensuales y
aplicar el incremento anual especificado en los siguientes afios.

Si es Manual, habra que meter a mano en el mes o afio correspondiente el importe de los
gastos

16/02/2023 15
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Habra que rellenar también, en cualquier caso:

. Plazo Pago: Meses de plazo para pagar el gasto. 0 = el propio mes.
. %IVA Sop.: Tipo de IVA aplicable. Por defecto aparece el % IVA predefinido por la aplicacion
(18%), y puede modificarse de forma puntual.

Dandole al botén Guardar, se guardan todos los gastos de una sola vez.

4.3 Gastos de Personal

En la pantalla de Gastos de personal, pulsando el boton Nuevo, se crea una nueva categoria de personal.

Tras teclear su descripcion (Obligatoria), podremos elegir entre Régimen General y Régimen de
Auténomas/os.

Campos a rellenar:
» Salario Bruto Anual
* Distribucién Mensual: 2 Extras (14 pagas) o Meses Igual (12 pagas)

* Numero de personas: N2 de personas con el mismo salario, eso no se reflejara en esta pantalla,
en la que van a salir siempre los datos por persona, pero si en los calculos posteriores.

*  %Retencion: %retencion IRPF. Por defecto aparece el % predefinido por la persona usuaria
para el citado plan.

16/02/2023 16
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CHIE

La diferencia entre Régimen General y Régimen de Auténomos es que en el primer caso hay que rellenar
cuanto es el porcentaje de Seguridad Social que tiene que pagar la Empresa y la persona trabajadora y

en el segundo, cuanto es la cuota mensual de Auténomas/os a pagar.

Régimen

Distribucién Mensual

Descripcién * Pertsonal

Régimen*

Distribucién Mensual

Personas”
SSEmp 3300

S5Trab.” 635

Ene Fab se Ae wy xn FY] Ago s Ot

o AfcY  Amo2

En el caso del personal autdnomo es necesario introducir un importe de Salario Bruto anual (mayor
o igual a 0,12 euros) de lo contrario la aplicacién dara errores de validacion.

Una vez rellenados todos los datos hay que pulsar el boton Aplicar.

Los apartados de Plan de Prevision y Gastos Sociales, se cumplimentan manualmente.

Cuando acabemos se pulsa el botén Guardar.

16/02/2023
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4.4 Ingresos

En esta pantalla tendremos que crear tantas categorias de ingresos como de Producto vendamos.

Tras pulsar el botdn Nuevo, aparece una pantalla en la que hay que introducir los siguientes datos
basicos:

* Nombre del Ingreso (Producto).

* Plazo cobro: en meses.

*  9%IVA: Por defecto aparece el % IVA predefinido para dicho plan

* Tipo Distribucion: Automatica o Manual o Si es Automatica, habra que introducir:
= Unidades vendidas por afio.
* Precio medio/Ud. Afio. = Incremento Uds./Afo.

El programa calculara automaticamente las unidades y total ingresos mensuales y anuales.

_O_ 6 7

Ingresos

LISTADO DE INGRESOS

Filtrar
Nombre del Tipo Plazo Cobro % Uds. vendidas Precio medio Incremento uds Incremento precio
Ingreso Distribucion (Meses) IVA afio afio anual % anual % Acciones
< esol Automético 0 2100% 12.000.00 10,00€ 0,00% 0,00 %
Ene Feb Mar e Moy Jon i Ago Sep oet Nov o Ado 1 Ado 2 Abo 3
Automético 0 2100% 12.000,00 500€ 0,00 % 0,00%
Mostrando registros del 12l 2 de un total de 2 registros ! n

o Si elegimos distribucién Manual, deberemos introducir a mano las Unidades y Precio/ud. Cada mes y
afo, los totales los calcula el programa.

16/02/2023 18
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4.5 Compras Produccion

Paralas Compras Produccién, no hay un botén de Nuevo. Se crean o destruyen automaticamente cuando
creamos o borramos una categoria de Ingreso.

Al pulsar la pestafia de Compras Produccién, vemos que automaticamente se ha creado una compra para
los ingresos por el “producto A”.

1 2 3 4 5 _@_ 7 8

Compras produccién

LISTADO DE COMPRAS DE PRODUCCION

Filtrar.
Descripcién de la Compra Tipo Distribucién Recargo de Equivalencia % Existencias Iniciales (€) Duracién Stock(Meses) Acciones
© | Ingreso3 Manual 0,00% 0,00€ o/
Plazo Pago (meses) A Ingresos. €Unidad Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago. Sep Oct Nov Dic Adio 1 Ao 2 Afo 3

0 2100 3000 000 000 000 000 | 00 000 000 000 000 O 00 00 | o0 o o

0 0 000 0 0 w o o o 000 o

0 o o o 0 ° o o w o o o 00 oo 0 o

0 0 o o 0% w o o 0 o o o w o 00 o o

0 o o o 0 w o o 0 o o o o 0% o o
©  Ingreso1 Automético 000% 000€ 0

16/02/2023 19
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Hay cinco tipos de compras relacionadas con un Ingreso:

* Compra de Mercaderias.

* Compra de Materias Primas.

€ txekifill

* Compras Otros aprovisionamientos.

* Trabajos de Otras empresas. 0

Transportes.

CHIE

El Importe de estas compras se puede expresar como un porcentaje sobre las ventas (ingresos) del
producto en cuestién, o como una cantidad de € por unidad vendida (esta segunda manera de expresarla
nos es util para el caso en que cambiemos el precio de venta del producto sin que hayan cambiado sus

costes).

Ademas, incluiremos:

* Plazo de pago en meses. O

El tipo de distribucion puede ser:

%IVA de las compras.

* Automatica: Las compras se realiza mensualmente de acuerdo a los Ingresos. El calculo lo realiza

automaticamente el programa.

* Manual:

rojo cuando nos quedamos sin stock.

Para Pago

e WA % ingrescs GUnided  Ene Feb var

Las Compras se realizan en momentos puntuales.

Hay que rellenarlas a mano.
En ese caso, desaparecen los Trabajos de otras empresas y Transportes y aparecen numeros en

Otros datos a rellenar:
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*  9%Recargo de equivalencia: Si ponemos un nimero mayor que 0 en ese apartado, eso quiere decir
que ese producto esta sujeto a Recargo de equivalencia y el IVA soportado en ese producto es un
Gasto, asi como el repercutido es un Ingreso. No se hace declaracién de IVA para ese Producto.
Pueden mezclarse productos con y sin recargo de equivalencia.

* Existencias Iniciales en €.

*  Duracidén Stock en meses que deseamos mantener.

4.6 Otros Ingresos

En Otros Ingresos, estan incluidos los Ingresos Extraordinarios que pueda haber y las Subvenciones a la
Explotacion. Se rellena a mano.

4.7 Financiacion

La Financiaciéon incluye tres apartados:

* Financiacion (Aportaciones de Capital)
* Prestamos
* Subvenciones de Capital
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=
B
Z

APORTACIONES DE CAl

weso £ - - e sy dim b7} = s o new B
LISTADO DE PRESTAMOS
Descripcion Fecha de comienzo Importe %linterés Anual Meses Duracién ‘%Comisién Apertura Meses Carencia
Prestamol 01/02/2022 100.000.00€ 5.00% 60 0,00%
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
LISTADO DE SUBVENCIONES DE CAPITAL
Nombre de la Subvencién Fecha de concesién/denegacién Importe Afos Amort.
vencion capital 1 01/02/2022 .000,00€
Mes 0 Ens Fa o Aer ey dun St Ago. Oet New Dl
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

ez 0 £ e

Financiacién

Aoz are3

Filtrar:

Pagos Anuales Acciones

o
Fitrar:
Acciones
1 0@

anst anoz a3

g Financiacién
oot Now o anst Aoz Ate3

Préstamo:

Descripcién *
Fecha de comienzo * 01/02/2022
Importe* 10000000 | €

Interés Anual * 5.00 %

Meses Duracién * -
Comisién Apertura * 0,00 %

Meses Carencia * o

Pagos Anuales(12,64.3.2,1)* 12 v
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Subvenciones de capital

LISTADO DE SUBVENCIONES DE CAPITAL

Filtrar.

Nombre de la Subvencién Fecha de concesién/denegacién Importe Afios Amort Acciones

b 022 150 0.00€ 1| £

ez 0 en Fae ar aer ay an e A s ocr Now o Adot Aol Aol

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros ntario n
anciacién
Nombrede la Subvencién * Subvencion capital 1
Fecha de concesién/denegacion * 01/02/2022 |

Importe

Afos Amort.

5 Resumen de Datos: Balance de Situacion, Ingresos y Gastos, Tesoreria y
Ratios.

Pulsando la opciéon Resumen de Datos accedemos a los cuadros de cuentas previsionales: Balance de
Situacion, Ingresos y Gastos, y Tesoreria, asi como alas ratios que se derivan de los mismos.
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5.1 Tesoreria

Tesoreria B R
Tesoreria
BalanceInicial  Ene  Feb Mar  Abr May  Jun Jul Ago Sep Oct Nov  Dic Aol A2 A3
Coteen mom 0 mam  po 20 3 Lme DX YSE0 730 DEe DKo D0 vam aun o1
. T : :
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5.2 Ingresos y Gastos

> Ingresosy gastos alance Ratios
Ingresos y Gastos

Ene  Feb Mar A My n M Ap Sp Ot Nov Dic Al A2 A3
o 6 mpam  wmo  Ma® OGN WM0 300 NOMO B0 000 B® a0 7100
P e o oo ° o o o o oo ° ° ° o Memo
Comerm e marsaturn ° ° ° ° ° ° ° o o ° 0 o °
Comprm camwrsisrmm ° ° ° ° ° 0 s s e s o s °
Comirm st s s erames ° ° ° ° ° ° s ° o : ° : °
s enecn o  wm ° ° ° ° — ° ° ° o asmow
Tata st s memeram ° ° ° ° ° ° ° o ° ° ° s ° ° °
T ° ° s ° s ° s o ° ° ° s ° ° °
g ©  momw w00 WM AW M0 WA LMD W0 MO0 W0 0G0 XOOM M0W %00
seacsaisens . ° ° s ° s ° o c o s ° ° °
v ececese ° ° ° ° ° ° . ¢ o : ° e o ° °
s v e ° 0 ° ? 0 0 ° ° ° o ° s ° ° °
o s Etacn o ° ° o ° ) ° o ° ° o . ° ° °
G ca s °
o Gamar o Epmrcen o am as 0
Ammiscas sa oz ° s 1218 12
Gar ecaorre o ° 0 °
G Erpctscon o am 4 e s
It St Coptt ° o uw 25 °
LRS- o am Wi mews
crwmercen ¢ ° o o °
St trcarn ° <95
Senstas s o asw  am am
Renstaes e e o am  aw s
oz e vcazaze ° s 0 sz
Resuitado del epercion. ° 4156 2989 145863 wm

5.3 Balance de situacion

1 2 @ -
S Balance
Balance de Situacién

BalanceInicial Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Aol A2 Afo3
At o cormeres now o mw  ww 2055 M Xm 2D MW WO BT 198 9ms W1 D
PTOIRGN e 000 e o0 4200 43¢ B EE- 200 000 000 000 4000 2% & 8000 000
Amermote femmon e g Te 200 0 < 0 0 = a0 w0 10 %
moviziones e 18000 o 180 1300 1300 19000 Bow 0w w0 0w o 800
Arorzaore asnodaoe TR °o o : 2 < s < 3 ) 1 ) s 2 “
Actr comeren ° 2wz Moy mm DTV MM DM 428 MM A0Q1 MM QIS IS0 SHE e
Teracn ° ° -S000 20000 L0000 130000 e 3600 R 30000 30000 -0 390000 400000 Se000
Sesn ceezcaces et ° o ° ° ° ° ° ° 0 0 0 0 0 o o o
Deutes de Asmmnstraoones sdbcn 440 °
Tuowd N
Total acthvo 00 0
Patremonic sets. oo °
(= som
Fasenm ° °
Sanmazo sw gwics ° 0
Sutercones °
P o cormerte ° o
Dot & ags P on erncaces Srancierss ° °
P cormienee e o
Seuen con sz con eetitaces s ° °
Descas 27 0°TCa088 rovee3n ° °
Zesm - remamccre naen ° °
Totalpasivo s o0
At Bl B ki s o A ADRE AADSE AANRE
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5.4 Ratios

Afio1

Afo2

Afo3
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6 Informes

Pulsando a la opcién Informes accedemos a 4 tipos de informes:

* Plan de Viabilidad

* Plan de Viabilidad- mod 2

* Plan Econémico- Financiero
* Informe ejecutivo

© Finalizar y Generar iforme.

El aplicativo BIDERAGARRITASUNAPLANA contempla la posibilidad de generar la memoria del Plan
de Viabilidad utilizando para ello dos modelos de memoria diferentes.

¢ Plan de Viabilidad
¢ Plan de Viabilidad- mod 2

Cada usuaria o usuario_debera seleccionar previamente, v para cada proyecto el modelo de memoria de
plan de viabilidad a editar. (VER ANEXO 1 y ANEXO 2)

Los cuadros y tablas numéricos incorporados en ambos modelos de plan de viabilidad son los mismos.

6.1 Plan de Viabilidad

A través de esta seccion es posible la redaccion de la memoria del Plan de Viabilidad incorporando
para ello de forma automatica las tablas resumen que se derivan de los valores introducidos através
del apartado “Entrada de Datos”.

Para ello debera cumplimentar los recuadros habilitados al efecto en cada uno de los apartados.

Unavez cumplimentados los recuadros con aquella informacién que se considere relevante es necesario
Guardar para que ésta quede recogida.

Asi mismo, es posible generar un informe, pulsando: Finalizar y Generar informe.

16/02/2023 27



Gipuzkoako

Foru Aldundia ‘ ? m
Ekonomia Sustapeneko eta / txe k

Proiektu Estrategikoetako
Departamentua

2 Guardar

@ Finalizar y Generar informe

En este momento es posible Imprimir directamente el informe generado, o Generar y guardar el
mismo en formato puf para lo cual la persona usuaria deberd tener instalado previamente el
programa PDFCreator. Su instalacidn es gratuita y la guia para su instalacion estd en la propia pantalla.

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada correctamente la
pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientacion). Para lo cual, conviene REVISAR
CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Anexo3: Guia para generar PDF)

A Antes de proceder a generar el PDF es necesario tener 1o pagi pies de pagina, ajustes. orientacion). REVISAR CONFIGURACION DE
(Consurtar Guia para generar PDF)

INDICE
1. ANALISIS DE LA IDEA
1.1, Presentacidn del proyecto y ubicacion
1.2. Lajs) personas) promotora(s)
1.3. Definicién del producto/servicio
1.4, Situacién actual y evolucién futura del mercado
1.5, La demanda y su segmentacién
1.6. La Oferta. Analisis 0€ 4 COmMpetencia
1.7. Evaluacién o¢ la idea (DAF.0)
2. ANALISIS DE LA EMPRESA
2.1 Mision - Vision
2.2 Area 0¢ Ventas & Ingresos
2.2.1 Politica de Marketing
2.2 2 Objetivos de ventas
2.2.3 Otos Ingresos
2.3. Area de Personal
2.3.1 Composicién y contratacion de la plantilla
2.3.2 Gastos oe Personal
2.4. Area de gastos generales
2.5. Area de produccién
2.8. Inversiones
2.7. Financiacién
2.8, Forma jurigica y composicién e capital
2.9. EStA00S financieros previsionales

3. CONCLUSIONES
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6.2 Plan de Viabilidad - mod 2

A través de esta seccidn es posible la redacciéon de la memoria del “Plan de Viabilidad - mod-2”
incorporando para ello de forma automatica las tablas resumen que se derivan de los valores
introducidos a través del apartado “Entrada de Datos”.

Para ello debera cumplimentar los recuadros habilitados al efecto en cada uno de los apartados.

1.1 Datos de identificacién del proyecto

1.3 Antecedentes/ Origen y motivacidn. (Breve descripcidn)

Unavez cumplimentados los recuadros con aquella informacién que se considere relevante es necesario
Guardar para que ésta quede recogida.

Asi mismo, es posible generar un informe, pulsando: Finalizar y Generar informe.
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Guardar

& Finalizar y Generar informe

En este momento es posible Imprimir directamente el informe generado, o Generar y guardar el
mismo en formato pdf para lo cual la persona usuaria debera tener instalado previamente el
programa PDFCreator. Su instalacion es gratuita y la guia para su instalacion esta en la propia pantalla.

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada correctamente la
pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientaciéon). Para lo cual, conviene REVISAR
CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Anexo3: Guia para generar PDF)
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6.3 Plan economico-financiero

A través de esta seccion es posible generar de forma automatica un informe “Plan de Viabilidad:
Informe econdémico- financiero” que incorpora los datos de identificacion del proyecto y los estados
financieros previsionales que se derivan de los valores introducidos a través del apartado “Entrada

de Datos”.

o sescin e geay 3 mame e P oa st s

1. DATOS DEL PROYECTO

Nomére:
Fecha de comienzo
Oesrocdn

Datos de la persona

PLAN DE VIABILIDAD: INFORME ECONOMICO-FINANCIERO

Plan Kudeste gids
oL

eficagaien merkatarizs donostian
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Es posible Imprimir directamente el informe generado, o Generar y guardar el mismo en formato
puf para cual la persona usuaria debera tener instalado el programa PDFCreator. Su instalacién es
gratuita y la guia para su instalacidn esté en la propia pantalla.

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada correctamente la
pagina (encabezados, pies de pdagina, ajustes, orientacion). Para lo cual, conviene REVISAR
CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Anexo3: Guia para generar PDF)

A la hora de imprimir este documento se recomienda utilizar la orientaciéon horizontal para un
resultado 6ptimo.

6.4 Informe ejecutivo

A través de esta seccion es posible generar un informe completo, “Plan de viabilidad: Informe
ejecutivo”, que incorpora de forma automatica las tablas resumen que se derivan de los valores
introducidos  a través del apartado “Entrada de Datos” y tablas de los estados financieros
previsionales.

Es posible Imprimir directamente el informe generado, o Generar y guardar el mismo en formato
pdf para cual la persona usuaria debera tener instalado el programa PDFCreator. Su instalacién es
gratuita y la guia para su instalacidn esta en la propia pantalla .

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada correctamente la
pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientacion). Para lo cual, conviene REVISAR
CONFIGURACION DE PAGINA(Consultar Anexo3: Guia para generar PDF)

7 Cierre de proyectos e impresion

Los informes se generan por defecto en formato borrador (todavia sin incorporar los logos de las
entidades y programas que cofinanciany tutorizan cada uno de los diferentes planes de viabilidad)
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A fin de generar los informes definitivos incorporando los logos de las citadas entidades y
programas es necesario “dar por finalizados los proyectos”.

Para ello, la entidad que ha tutorizado el plan de viabilidad debera comunicar la citada
finalizacién al Departamento de Promocién Econdmica,Turismo y Medio Rural; procediéndose en dicho
momento al cierre del proyecto con la informacién que conste en dicho momento.

Nombrel Apellido 1 Apellido 1
Nombre2 Apellido2 Apellido2
Nombre3 Apellido3 Apellido3

Fecha:25/06/2015

8 Anexos:

Anexol: Estructura Plan de Viabilidad

1. ANALISIS DE LA IDEA
1.1. Presentacion del proyecto y ubicacion

1.2. La(s) persona(s) promotora(s)
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1.3. Definicion del producto/servicio
1.4. Situacidn actual y evolucion futura del mercado
1.5. La demanda y su segmentacion
1.6. La oferta. Analisis de la competencia
1.7. Evaluacidn de la idea (D.A.F.0)
2. ANALISIS DE LA EMPRESA
2.1. Mision - Vision
2.2. Area de Ventas e Ingresos
2.2.1 Politica de Marketing
2.2.2 Objetivos de ventas
2.2.3 Otros ingresos
2.3. Area de Personal
2.3.1 Composicion y contratacion de la plantilla
2.3.2 Gastos de personal
2.4. Area de gastos generales
2.5. Area de produccién
2.6. Inversiones
2.7. Financiacién
2.8. Forma juridica y composicién de capital
2.9. Estados financieros previsionales
2.9.1 Cuenta de resultados previsional
2.9.2 Balance de situacion previsional
2.9.3 Previsiones de tesoreria
2.9.4 Ratios econémico- financieros

3. CONCLUSIONES

Anexo2: Estructura Plan de Viabilidad- mod 2
1. PRESENTACION DEL PROYECTO

1.1. Datos de identificacion del proyecto

1.2. Las personas promotoras

1.3. Antecedentes/ Origen y motivacién. (Breve descripcion)
2. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

2.1. Descripcion de la actividad a desarrollar y ubicacién del negocio
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2.2. Producto y/o servicio que se va a ofrecer
2.3. Ventaja diferencial
3. ANALISIS DE MERCADO
3.1. Analisis del sector
3.2. Analisis de la clientela
3.3. Analisis de la competencia
3.4. Andlisis de las entidades proveedoras
3.4. Analisis DAFO
4. POLITICA DE MARKETING
5. AREA DE PERSONAL
5.1. Composicién y perfiles de la plantilla
5.2. Gastos de personal
6. AREA DE VENTAS E INGRESOS
6.1. Objetivos de ventas y condiciones de cobro
6.2. Otrosingresos
7. AREA DE PRODUCCION
8. AREA DE GASTOS GENERALES
9. INVERSIONES
10. FINANCIACION
11. FORMA JURIDICA Y COMPOSICION DE CAPITAL
12. ESTADOS FINANCIEROS PREVISIONALES
12.1. Cuenta de resultados previsional
12.2. Balance de situacion previsional
12.3. Previsiones de tesoreria
12.4. Ratios econdmico- financieros

13. CONCLUSIONES
ANEXO 3: Guia para generar documentos PDF

1. Descargar PDF Creator

Para poder generar ficheros PDF, necesita tener instalado el programa PDFCreator disponible gratis desde
internet.

Descargar PDFCreator
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Una vez descargado lo instalamos en nuestro ordenador

2. Instalacion

Pasos para una instalacion adecuada

n Enlaprimera pantalla que nos saled eiamos sin activar la casilla de abaio Aiustes modo
experto, y pulsamos Siguiente

il
Bienvenido al asistente de
PDF Creator instalacion de PDFCreator
Version 1.5.0

Este programa instalard PDFCreator 1.5.0 en su sistema.

Se recomienda que derre todas las dem3s aplicaciones antes
de continuar.

Haga dlic en Siguiente para continuar, o en Cancelar para salir
de la instalacidn.

b [~ Ajustes modo experto
4 Establezca el modo servidor, directorio de instalacion y
pcmorge .org opciones adicionales

Siguiente > Cancelar I

O Aceptamos el acuerdo de Licencia. Pulsamos Siguiente

O En el siguiente paso seleccionamos Instalacion completa del despegable de arriba y pulsamos

Siguiente
RI=IE

Seleccione los Componentes o
éQué componentes deben instalarse?

Seleccione los componentes que desea instalar; desactive los componentes que no
desea instalar. Haga diic en Siguiente cuando esté listo para continuar.

Instalacion completa g

Images2PDF 0,9MB

PDFArchitect 7,5MB

Ejemplos COM 0,3MB

Ficheros de ayuda 0,4MB

; Fichero de ayuda en Inglés 0,2MB

& Fichero de ayuda en Francés 0,2MB
IVl Fichero de avuda en Alemdn 0.2MB _'J

La seleccion actual requiere al menos 43,2 MB de espacio en disco.

< Atras I Siguiente > I Cancelar |

n Este paso es importante. Sélo hav aue seleccionar la opcion  Instalacion personalizada. Asi
evitamos que se instalen complementos que no necesitamos.
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B mstaior-porcreator =k
AVG Barra de seguridad
4 AVG. Barra de seguridad Oferta patrocinada

(" Express (recomendado)
Instalar |a Barra de seguridad de AVG; establecer, mantener y proteger AVG
Secure Search como mi pagina de inicio y proveedor de bisquedas
edeterminadn
nstalacion personalizada
™ Establecer, mantener y proteger AVG Secure Search como mi pagina de inicio

r Establecer, mantener y proteger AVG Secure Search como mi proveedor de
blsquedas predeterminado
[~ Instalar la Barra de seguridad de AVG

Al hacer dic en “Siguiente”, acepta el Contrato de licencia de usuario final y la Politica
de privacidad de AVG

Contrato de licencia de usuario final Politica de privacidad

<awss [ squente> | concelar |

O Pulsamos Instalar y comenzara el proceso de instalacion

O Cuando termine la instalacion pulsamos Finalizar
3. Como usarlo

Previo a la generacion del documento PDF es conveniente revisar la configuracion de la pagina, para
lo cual, cuando lleguemos a la pantalla que aparece a continuacion, se seguiran los siguientes pasos:

> Guia para generar PDF

A Antes de proceder a generar el PDF es necesaria tener configurada co
REWVISAR CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Guia para generar P
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Paso 1: Configurar pagina

Configurar pagina prestando especial atencion a la orientacion y ajuste de la pagina, y a los
encabezados y pies de pagina.

Se recomienda dejar los encabezados y pies de pagina como "-Vacio-", o seleccionar aquellos que se
considere de interés: n2 de pagina, fecha, ...), asi como seleccionar "Habilitar Reducir para ajustar”

Opciones de papel Margenes [milimetros)

DT s = = 1

Tamafio de pagina: lzquierdo: |19 05

[
|Ad M| Derecho: 1905

() Vertical Hofizontal Superior: ‘ 19.05

[ Imprimir colores & imégenes de fondo

5 JIE
Inferior: ‘1905 -‘

Habilitar Reducir para ajustar —_—

Encabezados y pies de pagina

Encabezado: Pie de pagina:

i Vacio- v ’ ’ Vacio- v ‘
% Vacio- v ’ acio- v ’
T | o vl

Cambiar fuente

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Paso 2: Generar el documento (pdf)

Cuando ya tengamos el documento preparado para generar, pulsamos el botén IMPRIMIR y debemos
elegir la impresora PDFCreator

© Guia para generar PDF

Aparecera la siguiente pantalla en la que podremos modificar datos de informacion del documento como
el nombre, la fecha, la persona autora, etc
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IMKIN

Desactivamos la casilla Editar el fichero PDF con PDFArchitect y pulsamos Guardar.
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