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Ondasun Higiezinen Gaineko zergaren azken ordainagiria.
Obra amaierako ziurtagiria, edo okupazio datako udal ziurtagiria.
Obra berriko aitorpen eskritura.
Eraikinaren fatxaden bi argazki desberdin.
Kokalekuaren planoa, kokapen planoa eta hiritartze planoa.
Eraikinaren oinplano guztiak, obra amaierakoak, ez proiektukoak,
 azalera erabilgarriarekin, 1:50 edo 1:100 eskalan egindakoak.
Sekzio planoak.
Behin-betiko Kalifikazioaren Zedula Babes Ofizialeko Etxebizitzak izanik.
Inprimaki hau hiri izaerako ondasun higiezinetan izandako aldaketa fisiko edota ekonomikoak aitortzeko erabiliko da. Aldaketa horien arrazoiak
izan daitezke:
– Obra berria.
– Altan emanda dagoen higiezin baten banaketa horizontala.
– Lehendik dagoen higiezin baten zabalketa.
– Erabateko birgaiketa, eraikinari antolaketa berria ematen diona edo Obra Berritzat har daitekeena.
ARAU OROKORRAK
– Jarri "X' bat dagokion laukitxoan OBRA BERRIA, BANAKETA HORIZONTALA, ZABALKETA edo ERABATEKO BIRGAIKETA
aukeratuz.
– Utzi bete gabe ilunago agertzen diren laukitxoak.
– Eman itzazu JABE edo SUSTATZAILEAREN eta AURKEZLEAREN datu guzti-guztiak.
– 1. LAUKITXOA: Sustapen mota adierazi behar duzu: Pribatu librea, Pribatua eta Babes Ofizialekoa, Publikoa eta Babes Ofizialekoa, e.a.
–
A BLOKEA
: 
Higiezinaren kokapenari buruzko datuak jarri behar dira:
– 2. LAUKITXOA: Udalerria.
– 3. LAUKITXOA: Kalearen izena eta atari zenbakia. Helbide bat baino gehiago baldin badago, guztiak adierazi, bat lerro bakoitzean.
–
B BLOKEA
: 
Partzelaren azalera desberdinak jarri behar dira:
– 4. LAUKITXOA: Partzelak eraiki gabeko azalera baldin badu, hau ere adierazi.
– 5. LAUKITXOA: Eraikinak behe solairuan duen azalera.
– 6. LAUKITXOA: Aurreko bien batuketa.
– 7. LAUKITXOA: Solairu bakoitzeko eraikita dagoen azalera adierazi. Hasi solairu baxuenetik eta jarraitu goraka (sotoak egonez gero,
baxuenetik ere hasi).
Solairuak honela adieraziko dira: S2, bigarren sotoa, S1, lehen sotoa, ES, erdisotoa, 00, behe solairua, 01, 02, e.a.
–
C BLOKEA
: 
Partzelaren erregistro datuak adierazi behar dira.
–
D BLOKEA
: 
Partzelaren barruan, eraiketa datagatik edota erabilera nagusiagatik desberdina den eraikuntza unitate bat baino gehiago
dagoenean, lerro bana bete beharko da bakoitzeko. Eraikuntza unitate bat bakarrik baldin badago, lehendabiziko lerroa beteko da soilik.
OBRAREN AMAIERA DATAk bat etorri beharko du obra-amaierako ziurtagiriarekin.
Erabateko birgaiketa egon bada, BIRGAIKETA DATA beteko da.
–
E BLOKEA
: 
Eskatzen den onura fiskala markatu behar da.
PARTZELAKO LOKALEN ERASKINA
Eraskin honetan partzelako finka guztien datuak, alboko lokalenak eta finka bakoitzaren titularrei dagozkienak jarri behar dira.
Inprimaki hau (U-4 ERASKINA) aparte erosi beharko da unitate hiritarren kopurua bost baino handiago denean.
–
FINKA ZK
.
: 
Obra Berriko Eskrituran finkak duen zenbakia adierazi behar da. Zenbaki bat baino gehiago badu, lerro honetan lokal
nagusiaren datuak jarriko dira (adib.: etxebizitza, garajea eta alboko lokala dituena). Alboko lokalen datuak hurrengo 3 lerroetan adieraziko
dira.
–
ERAIK. UNIT
.
: 
Bat baino gehiago baldin badago, lokala kokatzen den unitateari D BLOKEAN eman zaion zenbakia jarriko da.
–
PH
:
Partzelak Posta Helbide bat baino gehiago baldin badu, helbide horrek A BLOKEAN duen zenbakia jarriko da.
–
ESK
.
: 
Adierazi dagokiona atariak eskailera bat baino gehiago badu.
–
OINA
:
–1, lehen sotoa, ES, erdisotoa, 00, behe solairua, SA, solairuartekoa, 01, lehen oina, AT, atikoa, GB, ganbara,...
–
ALDEA
:
ESK, eskuina, EZK, ezkerra, A, B, ..., 1, 2, ...
–
AZALERA
:
Eskrituretan lokalak duen azalera.
–
JA
:
Hauxe jarriko da:  EU, azalera erabilgarria
 EC, azalera eraikia
–
KOEFIZIENTEA
:
Adierazi zein den finkak partzela osoan esleitua duen Jabetza Horizontaleko koefizientea.
–
EROSKETAREN DATA
: 
DATU JURIDIKOETAN agertzen diren titularrek salerosketaren eskritura publikoa noiz egin zuten adierazi
behar da hemen.
–
DATU JURIDIKOAK
:
Hemen finkaren titularraren edo titularren datuak jarri behar dira. Kotitularrak 3 baino gehiago badira, gainontzekoak
beste orri batean adieraziko dira.
– % JABETZA: Titular bakoitzak duen jabetza portzentaia. Titularra bakarra bada, portzentaia 100 izango da.
– SUBJEKTU PASIBOA, NA: jarri kotitular bakoitzaren datu guztiak.
– JABETZA MOTA: zergaren subjektu pasiboa izateko duen titulua adierazi: JB, jabea, US, usufruktuarioa, EA, emakida administratiboa.
– JAKINARAZPENETARAKO HELBIDEA: ondasuna dela eta igorriko zaizkion OHZaren jakinarazpenak zein helbidetara bidali behar
diren adierazi.
Inprimaki hau hiri izaerako ondasun higiezinetan izandako aldaketa fisiko edota ekonomikoak aitortzeko erabiliko da. Aldaketa horien arrazoiak
izan daitezke:
– Obra berria.
– Altan emanda dagoen higiezin baten banaketa horizontala.
– Lehendik dagoen higiezin baten zabalketa.
– Erabateko birgaiketa, eraikinari antolaketa berria ematen diona edo Obra Berritzat har daitekeena.
ARAU OROKORRAK
– Jarri "X' bat dagokion laukitxoan OBRA BERRIA, BANAKETA HORIZONTALA, ZABALKETA edo ERABATEKO BIRGAIKETA
aukeratuz.
– Utzi bete gabe ilunago agertzen diren laukitxoak.
– Eman itzazu JABE edo SUSTATZAILEAREN eta AURKEZLEAREN datu guzti-guztiak.
– 1. LAUKITXOA: Sustapen mota adierazi behar duzu: Pribatu librea, Pribatua eta Babes Ofizialekoa, Publikoa eta Babes Ofizialekoa, e.a.
–
A BLOKEA
: 
Higiezinaren kokapenari buruzko datuak jarri behar dira:
– 2. LAUKITXOA: Udalerria.
– 3. LAUKITXOA: Kalearen izena eta atari zenbakia. Helbide bat baino gehiago baldin badago, guztiak adierazi, bat lerro bakoitzean.
–
B BLOKEA
: 
Partzelaren azalera desberdinak jarri behar dira:
– 4. LAUKITXOA: Partzelak eraiki gabeko azalera baldin badu, hau ere adierazi.
– 5. LAUKITXOA: Eraikinak behe solairuan duen azalera.
– 6. LAUKITXOA: Aurreko bien batuketa.
– 7. LAUKITXOA: Solairu bakoitzeko eraikita dagoen azalera adierazi. Hasi solairu baxuenetik eta jarraitu goraka (sotoak egonez gero,
baxuenetik ere hasi).
Solairuak honela adieraziko dira: S2, bigarren sotoa, S1, lehen sotoa, ES, erdisotoa, 00, behe solairua, 01, 02, e.a.
–
C BLOKEA
: 
Partzelaren erregistro datuak adierazi behar dira.
–
D BLOKEA
: 
Partzelaren barruan, eraiketa datagatik edota erabilera nagusiagatik desberdina den eraikuntza unitate bat baino gehiago
dagoenean, lerro bana bete beharko da bakoitzeko. Eraikuntza unitate bat bakarrik baldin badago, lehendabiziko lerroa beteko da soilik.
OBRAREN AMAIERA DATAk bat etorri beharko du obra-amaierako ziurtagiriarekin.
Erabateko birgaiketa egon bada, BIRGAIKETA DATA beteko da.
–
E BLOKEA
: 
Eskatzen den onura fiskala markatu behar da.
PARTZELAKO LOKALEN ERASKINA
Eraskin honetan partzelako finka guztien datuak, alboko lokalenak eta finka bakoitzaren titularrei dagozkienak jarri behar dira.
Inprimaki hau (U-4 ERASKINA) aparte erosi beharko da unitate hiritarren kopurua bost baino handiago denean.
–
FINKA ZK
.
: 
Obra Berriko Eskrituran finkak duen zenbakia adierazi behar da. Zenbaki bat baino gehiago badu, lerro honetan lokal
nagusiaren datuak jarriko dira (adib.: etxebizitza, garajea eta alboko lokala dituena). Alboko lokalen datuak hurrengo 3 lerroetan adieraziko
dira.
–
ERAIK. UNIT.
: 
Bat baino gehiago baldin badago, lokala kokatzen den unitateari D BLOKEAN eman zaion zenbakia jarriko da.
–
PH
:
Partzelak Posta Helbide bat baino gehiago baldin badu, helbide horrek A BLOKEAN duen zenbakia jarriko da.
–
ESK.
: 
Adierazi dagokiona atariak eskailera bat baino gehiago badu.
–
OINA:
–1, lehen sotoa, ES, erdisotoa, 00, behe solairua, SA, solairuartekoa, 01, lehen oina, AT, atikoa, GB, ganbara,...
–
ALDEA:
ESK, eskuina, EZK, ezkerra, A, B, ..., 1, 2, ...
–
AZALERA:
Eskrituretan lokalak duen azalera.
–
JA:
Hauxe jarriko da:  EU, azalera erabilgarria
 EC, azalera eraikia
–
KOEFIZIENTEA:
Adierazi zein den finkak partzela osoan esleitua duen Jabetza Horizontaleko koefizientea.
–
EROSKETAREN DATA
: 
DATU JURIDIKOETAN agertzen diren titularrek salerosketaren eskritura publikoa noiz egin zuten adierazi
behar da hemen.
–
DATU JURIDIKOAK:
Hemen finkaren titularraren edo titularren datuak jarri behar dira. Kotitularrak 3 baino gehiago badira, gainontzekoak
beste orri batean adieraziko dira.
– % JABETZA: Titular bakoitzak duen jabetza portzentaia. Titularra bakarra bada, portzentaia 100 izango da.
– SUBJEKTU PASIBOA, NA: jarri kotitular bakoitzaren datu guztiak.
– JABETZA MOTA: zergaren subjektu pasiboa izateko duen titulua adierazi: JB, jabea, US, usufruktuarioa, EA, emakida administratiboa.
– JAKINARAZPENETARAKO HELBIDEA: ondasuna dela eta igorriko zaizkion OHZaren jakinarazpenak zein helbidetara bidali behar
diren adierazi.
HIRI LURREKO ONDASUN HIGIEZINEN GAINEKO ZERGA
Inprimakia betetzeko jarraipideak
AITORPEN HAU AURKEZTEAN, ENTREGATUI BEHARREKO AGIRIAK
(MARKATU X BATEKIN AURKEZTUTAKO AGIRIAK):
Inprimaki honetan jartzen dituzun datuak zerga-helburuetarako fitxategi informatikoetan gordeko ditugu. Datu horiekiko sarrera, zuzenketa, deuseztatze
eta oposizio eskubideak erabil ditzakezu, 15/1999 Lege Organikoaren baldintzetan, Foru Ogasunaren aurrean: Errotaburu pasealekua 2, Donostia.
Este impreso se utilizará para declarar las alteraciones físicas y/o económicas que se produzcan en los bienes inmuebles de naturaleza
urbana consecuencia de:
– Obra Nueva.
– División horizontal de un inmueble ya dado de alta.
– Ampliación de un inmueble ya existente.
– Rehabilitación total que suponga una nueva configuración del edificio o que tenga la consideración de Obra Nueva.
NORMAS GENERALES
– Marcar con una "X" la casilla correspondiente a OBRA NUEVA, DIVISION HORIZONTAL, AMPLIACION o REHABILITACION
TOTAL.
– No rellenar las casillas sombreadas.
– En todo caso rellenar los datos completos del PROPIETARIO o PROMOTOR y PRESENTADOR.
– CASILLA 1: Indicar el tipo de promoción: Privada libre, Privada de Protección Oficial, Pública de Protección Oficial, etc.
– BLOQUE A: 
Indicar los datos relativos a la ubicación del inmueble:
– CASILLA 2: Término municipal donde radica.
– CASILLA 3: El nombre de la vía pública y el número de portal. En caso de tener más de una dirección se indicarán todas ellas, una
en cada línea.
– BLOQUE B: 
Indicar las diferentes superficies de la Parcela:
– CASILLA 4: En caso de que la Parcela tenga superficie no construída se indicará la misma.
– CASILLA 5: Superficie que ocupa el edificio en planta baja.
– CASILLA 6: La suma de las dos anteriores.
– CASILLA 7: Indicar la superficie construída por cada planta. Rellenar comenzando por la planta más baja del edificio (en caso de
que existan sótanos desde el sótano más bajo) y en orden ascendente.
Las plantas se señalarán: S2, segundo sótano, S1, primer sótano, SM, semisótano, 00, planta baja, 01, 02, etc.
– BLOQUE C: 
Indicar los datos registrales de la Parcela.
– BLOQUE D: 
Cuando la Parcela tenga más de una unidad constructiva diferente por la fecha de construcción y/o por el uso predominante
de la misma, se rellenará una línea por cada. Si solo tiene una unidad constructiva se rellenará la primera línea. La FECHA DE FIN
DE OBRA coincidirá con el Certificado de fin de obra.
En caso de rehabilitación total se rellenará la FECHA DE REHABILITACION.
– BLOQUE E: 
Se marcará el beneficio fiscal que se solicite.
ANEXO LOCALES DE LA PARCELA
En este anexo se cumplimentarán los datos de todas las fincas de la Parcela así como de los locales anexos que puedan tener las mismas
y los datos de todos los titulares de cada finca.
Este impreso (ANEXO U-4) deberá ser adquirido de forma independiente cuando el número de unidades urbanas sea superior a cinco.
– N
°
 FINCA: 
Indicar el número que tenga asignado en la Escritura de Obra Nueva. En el caso de que tenga más de uno en esta línea
se indicarán los datos del local principal de la finca (P.e. vivienda con garaje y trastero anexo). Los datos de los locales anexos se
rellenarán en las 3 siguientes líneas.
– U. CONS: 
En caso de que exista más de una se indicará el número que tenga asignado en el BLOQUE D la unidad donde esté ubicado
el local.
– DP: 
En caso de que la Parcela tenga más de una Dirección Postal se indicará el número que tenga asignado su dirección en el
BLOQUE A.
– ES: 
Si el portal tiene más de una escalera indicar la que le corresponda.
– PISO: 
–1, primer sótano, SM, semisótano, 00, planta baja, EP, entreplanta, 01, primer piso, AT, ático, BH, buhardilla,...
– MANO: 
DR, derecha, IZ, izquierda, A, B,..., 1, 2,...
– SUPERF: 
Superficie que tenga el local en escrituras.
– OR: 
Se indicará:
EU, superficie útil.
EC, superficie construída.
– COEFICIENTE: 
El coeficiente de Propiedad Horizontal que tenga asignado la finca en el total de la Parcela.
– FECHA ADQUISICION: 
Fecha de la escritura pública de compra venta de los titulares que aparezcan en DATOS JURIDICOS.
– DATOS JURIDICOS: 
Datos del titular o titulares de la finca. Si hay más de 3 cotitulares el resto se indicarán en hoja aparte.
– % PROPIEDAD: Porcentaje de propiedad de cada titular. Si solo hay uno, será 100.
– SUJETO PASIVO, DNI: Datos completos de cada cotitular.
– TIPO DE PROP.: El título por el que es sujeto pasivo de impuesto: PR, propietario, US, usufructuario, CA, concesión administrativa.
– DOMICILIO DE NOTIFICACION: Dirección completa donde quiere que se le envíen las notificaciones de IBI del bien.
IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES - URBANA
Instrucciones para cumplimentar el impreso
DOCUMENTOS QUE DEBEN ENTREGARSE AL PRESENTAR ESTA DECLARACION
(MARCAR CON UNA X LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS
Ultimo recibo del Impuesto sobre Bienes Inmuebles.
Certificado de fin de obra, o certificado municipal con fecha de Ocupación.
Escritura de declaración de obra nueva.
Dos fotografías de diferentes fachadas del edificio.
Planos de situación, plano de emplazamiento y plano de urbanización.
Plano de fin de obra, no de proyecto, con las superficies útiles de las diferentes plantas
 del edificio a escala 1:50 ó 1:100.
Planos de sección.
Cédula de Calificación Definitiva si se trata de Viviendas de Protección Oficial.
Los datos de este impreso se incorporarán a los ficheros informáticos de la Hacienda Foral para fines tributarios. Podrá ejercitar los derechos de acceso,
rectificación, cancelación y oposición, en los términos de la Ley Orgánica 15/1999, ante la misma: Pº Errotaburu nº 2, Donostia-San Sebastián.
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